
    

 

 
 
 

          

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest skład, łamanie tekstu oraz przygotowanie  do druku 

i druk w nakładzie 450 egzemplarzy Portfolio doradców ds. ekonomii społecznej (w skład 

portfolio wchodzi: teczka ofertowa, wizytówka oraz publikacja dotyczącej ekonomii 

społecznej).    

Zamówienie zostanie wykonane w ramach projektu pozakonkursowego „Świętokrzyska 

Ekonomia Społeczna” realizowanego przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego, współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa 9 Włączenie społeczne 

 i walka z ubóstwem, Działanie 9.3 Wspieranie ekonomii i przedsiębiorczości społecznej 

 w celu ułatwienia dostępu do zatrudnienia, Poddziałanie 9.3.2 Koordynacja działań na rzecz 

ekonomii społecznej. 

 

ZAKRES  PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA W SZCZEGÓLNOŚCI OBEJMUJE: 

1. Wykonanie teczek ofertowych, wizytówek i publikacji: 

 Wykonanie 450 sztuk teczek ofertowych z miejscem na wizytówkę: 

1) Wykonawca wykona projekt teczki ofertowej (teczka zadrukowana jednostronnie, 

kolorowa, na bocznym skrzydełku wewnątrz teczki występuje nacięcie na wizytówkę) 

- treść, logotypy i grafiki zostaną przekazane przez Zamawiającego; 

2) Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającemu projekt teczki; 

3) Wykonawca zobowiązany jest dokonać ewentualnej korekty projektu teczki (zgodnie 

z uwagami/sugestiami Zamawiającego) możliwie jak najszybciej i przedstawić 

Zamawiającemu do ostatecznej akceptacji - nie później niż 1 dzień od dnia otrzymania 

uwag; 

4) Wykonawca wykona teczki ofertowe zgodnie z projektem graficznym ostatecznie 

zaakceptowanym przez Zamawiającego; 



    

 

 
 
 

 

 Wykonanie 450 sztuk wizytówek (po 150 sztuk dla każdego z trzech Doradców 

ds. ekonomii społecznej): 

1) Wykonawca wykona projekt graficzny wizytówek spersonalizowanych (treść, 

logotypy i grafiki zostaną przekazane przez Zamawiającego) i przekaże 

Zamawiającemu do akceptacji w wersji cyfrowej; 

2) Wykonawca zobowiązany jest dokonać ewentualnej korekty projektu wizytówek 

(zgodnie z uwagami/sugestiami Zamawiającego) możliwie jak najszybciej  

i przedstawić Zamawiającemu do ostatecznej akceptacji - nie później niż 1 dzień 

od dnia otrzymania uwag; 

3) Wykonawca wykona wizytówki zgodnie z projektem graficznym ostatecznie 

zaakceptowanym przez Zamawiającego; 

 Wykonanie publikacji dotyczącej ekonomii społecznej (wsad do teczki): 

1) Wykonawca wykona publikację (format A4; liczba stron – max.24) dotyczącą 

ekonomii społecznej, realizowanego projektu „Świętokrzyska Ekonomia 

Społeczna” oraz doradztwa świadczonego w ramach projektu, przy  wykorzystaniu 

materiałów tekstowych, zdjęciowych i graficznych przekazanych przez 

Zamawiającego (projekt publikacji zostanie przekazany przez Zamawiającego); 

2) Przedstawienie Zamawiającemu do akceptacji lub korekty ostatecznego projektu 

publikacji w wersji cyfrowej; 

3) Korekta zostanie wykonana przez Zamawiającego w terminie 1 dnia od dnia 

przesłania w wersji cyfrowej projektu publikacji; 

4) Ewentualne poprawki i zmiany wymagane przez Zamawiającego, Wykonawca 

zobowiązany jest nanieść możliwie jak najszybciej i przedstawić Zamawiającemu 

do ostatecznej akceptacji - nie później niż 1 dzień od dnia otrzymania uwag; 

2. Druk teczek ofertowych, wizytówek i publikacji w nakładzie po 450 egzemplarzy: 

 Druk teczek ofertowych: 

1) 450 sztuk teczek ofertowych; 

2) Format druku A-4 pion; Wymiar:  

- netto (po wykrojeniu) –  min.495x390 mm 

- grzbiet: 3- 5,5 mm; 

3) Papier kreda 350 g/m; 



    

 

 
 
 

4) Dwustronne, kolorowe CMYK (4+4); 

5) Uszlachetnianie: folia mat ( jednostronnie); 

 Druk wizytówek: 

1) 450 sztuk wizytówek ( 150 wizytówek dla każdego z trzech Doradców); 

2) Wymiary: docelowy wymiar 50x90 mm; 

3) Papier kreda 350 g/m; 

4) Dwustronne  , kolorowe CMYK (4+4); 

5) Uszlachetnianie: folia softtouch (obustronnie); 

 Druk publikacji dotyczącej ekonomii społecznej: 

1) 450 egzemplarzy publikacji; liczba stron max. 24; 

2) Format druku A-4 pion (210 x 297); 

3) Szyta na dwie zszywki (grzbiet półokrągły); 

4) Druk dwustronny; kolorowy: CMYK (4+4); 

5) Papier kreda mat 130 g/m2;  

6) Okładka: papier 250- 300 g/m2;  

7) Uszlachetnianie: folia mat. 

3. Dostawa teczek ofertowych, wizytówek i publikacji do siedziby Zamawiającego. 

1) Wykonawca na własny koszt dostarczy do siedziby Zamawiającego w ciągu 10 dni  

roboczych od dnia zaakceptowania ostatecznej wersji wszystkich materiałów 

(teczki ofertowej, wizytówki i publikacji) w nakładzie 450 egzemplarzy każdy, po 

uprzednim zawiadomieniu Zamawiającego o terminie dostawy. Dostawa odbędzie 

się do siedziby Zamawiającego tj. Al. IX Wieków Kielc 3 25-516 Kielce w 

godzinach urzędowania Zamawiającego tj: 7.30-15.30 w dniach od poniedziałku 

do piątku. 

2) Ostateczne, zaakceptowane projekty (wersje elektroniczne) zostaną przez Wykonawcę 

zgrane na nośniki CD/DVD i przekazane Zamawiającemu (w tym format oryginalny  

i format .jpg) wraz z dostawą zamówienia.  

3) Zamawiający dokona protokolarnego odbioru Portfolio od Wykonawcy  

w ciągu 3 dni roboczych od dnia dostawy. W przypadku stwierdzenia przez 

Zamawiającego usterek, Wykonawca na własny koszt odbierze z siedziby 

Zamawiającego pełny nakład publikacji i dokona ponownego, poprawnego druku 



    

 

 
 
 

publikacji w terminie do 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia uwag przez 

Zamawiającego. 

4. Zamawiający wymaga, aby materiały były wysokiej jakości, fabrycznie nowe  

i kompletne, a także odpowiadały wymaganiom Zamawiającego. 

5. Wykonawca zobowiązany będzie do zastosowania wskazanej przez Zamawiającego 

metody nanoszenia oznaczeń lub metody równoważnej. Naniesione oznaczenie musi być 

wysokiej jakości, tzn. być wyraźne, trwałe, bez śladów zarysowań czy ubytków farby lub 

kształtu, o wysokim nasyceniu kolorów. Zamieszczony nadruk musi być czytelny 

i estetyczny.  

6. Zamawiający przekaże Wykonawcy, w formie elektronicznej materiały niezbędne do 

opracowania Portfolio w ciągu 5 dni od daty podpisania umowy. 

Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) :  

        79820000-8  - usługi związane z drukowaniem  

 


